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Dokumentation 
 
Dies ist eine mögliche Orientierungshilfe, wie eine Dokumentation aussehen könnte. 
Selbstverständlich soll jene Dokumentation abgegeben werden, die die Teilnehmenden 
des Wettbewerbes auch in der Schule eingereicht haben. Vielleicht dient dieses Papier 
aber einigen Lehrpersonen als Orientierungshilfe.  
 
Die Dokumentation des Projektes ist die umfassende Darstellung des gesamten Projektes. 
Dazu gehört Einleitung, Hauptteil und Anhang.  
 
Vorgaben für die Eingabe einer Dokumentation eines Gruppenprojektes bzw. einer 
Abschlussarbeit (Selbstständige Arbeit) 
 
Abgabetermin: 31. Mai 2010 (Dokumentation auf CD und in ausgedruckter Version) 
Adresse:  
Schulverlag plus, Stichwort: „Wettbewerb 10“, Güterstrasse 13, 3008 Bern 
 
Formale Vorgaben 
 
ο Erster Teil der Dokumentation (Titelblatt – Schlussteil) ist mit dem Computer 

geschrieben  
ο Anhang kann handgeschrieben oder mit Computer geschrieben sein. 
ο Schriftart:  Arial oder ähnliche Schrift 
ο Schriftgrösse:  12  
ο Zeilenabstand:  1.5  
ο Kopfzeile: Titel des Gruppenprojekts  
ο Fusszeile: Name(n), Datum und Seitenzahl  
 
Aufbau und Umfang (12 – 15 S. inkl. Anhang) 

Titel  Umfang  Paginierung Inhalt  

Titelblatt 1 Seite Keine 
Titel des Gruppenprojekts  
Name(n) und Datum 
Schule, Schulhaus, Ort,  Klasse  

Inhalts-
verzeichnis 1 Seite  Keine   Aufbau der Dokumentation  

mit Seitenzahlen  

1. Einleitung  1 Seite  Seite 1  

Ideenfindung:  
- Motivation 
- Begründung zur Themenwahl  
- Ziele, Ideen, Erwartungen 
- Vorgehen und Bedenken  
- Dank an ...  

2. Hauptteil  3 Seiten  Seite 2–4  
 Beschreibung des Arbeitsprozesses 

- Wie ist die Projektidee 
entstanden 
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- Welche Herausforderungen / 
Fragestellungen stellten sich zu 
Beginn des Projektes? 

- Begründung der Projektziele 
- Konzepterarbeitung 
- Projektantrag 
- Grobplanung ev. Feinplanung 
- Umsetzung  
- Präsentation des Projektes in 

unserer Schule 
 

Beschreibung des Produktes 
- Was ist gelungen? Was 

weniger? 
 

Fazit 
- Sind die Ziele erreicht worden?
- Evaluation des Prozesses als 

auch des Produktes  
- Rückmeldungen zum Projekt 

meiner Lehrpersonen, Eltern, 
evtl. Mitschülerinnen- und 
schüler 

 
Unterteilung der Kapitel in 2.1, 2.2 
usw.  

3. Schlussteil  1 Seite  Seite 5  Fazit I Reflexion  

Anhang mit: 
 

Ca. 7-10 
Seiten  

Keine 
 

 
 

Konzept  1-2 S.  
(Beispiel siehe Vorlage PUW 121 im 
Lehrmittel oder auf der Homepage) 

Projektantrag 1-2 S.  
(Beispiel siehe Vorlage PUW 14 im 
Lehrmittel oder auf der Homepage) 

Planung 1-2 S.  (Beispiele siehe Vorlage PUW 17 im 
Lehrmittel oder auf der Homepage) 

Evtl. Budget/ 
Projektorganisation

(1-2 S.)  Eigene Darstellungen möglich 

Auszug 
Projektjournal 
 

2-4 S. 
 

(Beispiel siehe Vorlage PUW 19 im 
Lehrmittel oder auf der Homepage) 

Fotos zum Projekt 
mit Kommentaren 

2-4 S. 
 

Eigene Darstellungen möglich 

 

                                                 
1 Die Vorlagen finden sich entweder im Downloadcenter der Planungshilfe oder im Leitfaden «Projekte begleiten», ilz/schulverlag 2006 


